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お申込みの流れ 

 

１ 利用についてのご連絡 

（公財）東京都スポーツ文化事業団受付窓口（enjoy-sports@tef.or.jp）へ 

１.実施希望日時 ２.カタログ番号 ３.プログラム名称 ４.会社名 ５.担当者連絡先（メー

ルアドレス）を記載し、メールをお送りください。 

 

２ インストラクター等派遣に向けた内容の調整 

事業協力団体（インストラクター等の派遣元）からお申込みいただいたスポーツ推進企業へご

連絡いたしますので、日時、場所、実施内容等の派遣に係る内容の調整を行っていただきます。 

                   

３ 申請書の記入・ご提出 

ＨＰから利用申請書兼承諾書をダウンロードし、２で調整した内容をもとに必要事項をご記

入いただき（公財）東京都スポーツ文化事業団受付窓口（enjoy-sports@tef.or.jp）及

び事業協力団体にご提出ください。本提出ももって正式申込とし、これ以降のキャンセルの取り扱

いについては、事業協力団体が定めるキャンセルポリシーに従ってください。 

                   

４ 利用受付のご連絡 

お送りいただいた利用申請書兼承諾書の内容を（公財）東京都スポーツ文化事業団におい

て確認後、お申込みいただいたスポーツ推進企業へ利用申請書兼承諾書をご返送いたします。 

                   

５ スポーツイベント等の実施 

2 で決定した内容により、スポーツイベント等を実施してください。 

           

6 実施報告書の送付 

   5 でスポーツイベント等を実施したスポーツ推進企業は、HP から実施報告書をダウンロードし、

イ ベ ン ト 実 施 後 １ 週 間 以 内 に （ 公 財 ） 東 京 都 ス ポ ー ツ 文 化 事 業 団 受 付 窓 口

（enjoy-sports@tef.or.jp）へ実施報告書をメールでお送りください。 

                   

7 お支払い（スポーツ推進企業による負担が発生する場合のみ） 

 事業協力団体からの請求により、指定の期日までに利用料金をお支払いください。 
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